
Sıra No. Hizmetin Adı Başvuruda İstenen Belgeler
Hizmetin Tamamlanma Süresi 

(En Geç)

1. Öğrenim Belgesi ve Fotokopisi

2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

3. İşe Giriş Sağlık Raporu

4. Sözleşme (Merkezimizden Verilecek)

5. Vesikalık Fotoğraf (2 Adet)

6. Eğitimden Sorumlu Kişinin Ustalık ve

Usta Öğreticilik Belgesi Fotokopisi

1. Öğrenim Belgesi ve Fotokopisi

2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

3. İşe Giriş Sağlık Raporu

4. Sözleşme (Merkezimizden Verilecek)

5. Vesikalık Fotoğraf (2 Adet)

6. Eğitimden Sorumlu Kişinin Ustalık ve

Usta Öğreticilik Belgesi Fotokopisi

7. Kalfalık Belgesi Asıl ve Fotokopisi

1. Ustalık Belgesi ve Fotokopisi

2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

3. Form Dilekçe

4. Vesikalık Fotoğraf (1 Adet)

5. Diploma Fotokopisi ve Aslı

6. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

7. Vesikalık Fotoğraf (1 Adet)

8. Form Dilekçe

6
ÖĞRENCİNİN DEVAMSIZLIK 

BİLGİ İSTEĞİ
2. Velinin yâda Ustanın İsteği  10 Dakika

1. Başvuru (Elektronik Ortamda)

2. Başvuru (Dilekçe İle Kuruma) 

8 BELGELERİN DÜZENLEMESİ Sınav Dönemi bitiminden itibaren  20 İş Günü

USTA ÖĞRETİCİ İŞ 

PEDAGOJİSİ KURSUNA KAYIT 

İŞLEMLERİ

MESLEK 

LİSESİMEZUNLARININ 

USTALIK  BELGESİ 

BAŞVURULARI

KAPSAM OLMAYAN 

MESLEĞİN DURUMYAZISININ 

VERİLMESİ

20 Dakika

20 Dakika
ÇIRAK ÖĞRENCİ KAYIT 

İŞLEMLERİ

T.C.

Gemlik Kaymakamlığı 

Gemlik Mesleki Eğitim Merkezi 

Kamu Hizmetleri Standartı Tablosu

1. İlgilinin Dilekçesi 

15/30 İş Günü

10 Dakika

10 Dakika

10 Dakika

1

2
KALFALARIN USTALIK EĞİTİMİ 

KAYIT İŞLEMLERİ

3

4

5

7 BİLGİ EDİNME



1- Pasaport

2- Öğrenim Belgesi Onaylı Türkçe

Tercümesi

3- Oturma İzin Belgesi

4- Durum Bildirir Tek Hekim Sağlık Raporu

5- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

6- Sözleşmesi (Merkezimizden Verilecek)

7- Vesikalık Fotoğraf (4 adet)

8- Sigorta İşe Giriş Bildirgesinin SGK

Sistemine Giriş (Okuldan)

9- Eğitimden Sorumlu Kişinin Ustalık ve

Usta Öğreticilik Belgesi

1- SGK dan Alınmış Hizmet Belgesi ve İş yeri 

unvan listesi

2- En Az İlköğretim Diploması ve Fotokopisi

3- Meslek Kursu Belgesinin Aslı

4- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5- Vesikalık Fotoğraf (1 Adet)

6- Form Dilekçe

7- Hizmet Belgelendirme Formu

13

BELGESİNİ 

KAYBEDENLEREVERİLEN 

DURUM BELGESİ 

1. Kendisinin Dilekçesi 1 gün

14 Öğrenci Belgesi 1. Kendisinin Dilekçesi 10 dakika

1. Öğrenim Belgesinin Aslı ve Fotokopisi

2.Çıraklık Diploması Aslı

3. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

4. Form Dilekçe

16 Öğrenci Durum Belgesi 1- Velisinin dilekçesi 30 dakika

17 Nakil İşlemleri 1- Velisinin dilekçesi 10 dakika

İkinci Müracat Yeri

Gemliik İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Adem ŞAHİN

İlçe Şube Müdürü

Gemliik İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

0 224 524 11 74

Gemlik Mesleki Eğitim Merkezi 

Cengiz KORUCU

Kurum Müdürü

Küçük Sanayi Sitesi 184. Sokak No : 23

0 224 524 80 20 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine 

ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

İlk Müracat Yeri

Başvuru kabulü 

Belge basımı 15 gün

30 Dakika
YABANCI UYRUKLU  

ÖĞRENCİLERİN KAYITLARI
9

10 Denklik İşlemleri 

15

Diplomaların 

değerlendirilmesi 19.06.1986 

yılı önceki 

15 dakika belge kabulü 

Sonuç açıklanması İl Denklik kurulu 

toplantısından sonraki 7 gün


